
        1 (6) 

  1.8.2011 

Kankarisveden koulu 

 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

Jämsän kaupunki, Seppolantie 10, 42100 Jämsä, puhelinvaihde 020 638 2000  www.jamsa.fi 
Kankarisveden koulu, Opinpussi 8, 42300 Jämsänkoski, toimisto 020 638 2671, www.jamsa.fi/ylaaste  
 

 

PIKAOHJEET WILMAN KÄYTÖSTÄ - HUOLTAJA 

Sisältö 
Mikä Wilma on? .......................................................................................................................................... 1 

Kirjautuminen ohjelmaan, käyttäjätunnus, salasana ................................................................................... 1 

Etusivu, käytössä olevat toiminnot .............................................................................................................. 2 

Pikaviestit ................................................................................................................................................ 2 

Työjärjestys ............................................................................................................................................. 3 

Kokeet ..................................................................................................................................................... 3 

Suoritukset .............................................................................................................................................. 3 

Poissaolot, ilmoittaminen, kuittaaminen (myös esimerkiksi koearvosanat) ............................................. 4 

Tulosteet .................................................................................................................................................. 5 

Kyselyt ..................................................................................................................................................... 5 

Tiedotteet ................................................................................................................................................ 5 

Opinto-opas ............................................................................................................................................. 5 

Opettajat .................................................................................................................................................. 6 

Huoneet ................................................................................................................................................... 6 

Lomakkeet ............................................................................................................................................... 6 

Salasanan vaihto ..................................................................................................................................... 6 

Ohjeita valmistajan sivulta .......................................................................................................................... 6 

Kysyttävää .................................................................................................................................................. 6 

 

Mikä Wilma on? 

Wilman kautta syötetään poissaolomerkintöjä ja kurssiarvosanoja, lähetetään 
viestejä kodin ja koulun välillä. 

 Seurata oppilaan arvosanoja ja edistymistä 

 Tarkastella ja selvittää oppilaan poissaoloja, ilmoittaa tulevista poissaoloista 

 Tarkastella opettajien kommentteja oppilaan työskentelystä ja käytöksestä 

 Viestiä opettajien kanssa 

 Vastata palautekyselyihin 

(lähde: http://www.starsoft.fi/public/?q=fi/node/1396) 

Kirjautuminen ohjelmaan, käyttäjätunnus, salasana 

Wilmaan pääsee kirjautumaan sisään osoitteessa https://10.8.0.13/ (linkki löytyy 
myös Kankarisveden koulun nettisivulta). 
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Mikäli olet unohtanut salasanan, yllä olevassa osoitteessa pystyt vaihtamaan itse 
salasanan sivun alalaidassa olevan Unohditko salasanasi? otsikon alta. Mikäli 
tämä tapa ei toimi, niin ota yhteyttä rehtoriin Markku Juhola (helpoiten 
sähköpostilla markku.juhola@jamsa.fi). 

Etusivu, käytössä olevat toiminnot 

 
Pikaviestit 

Täältä voit lähettää viestejä opettajille ja luokanvalvojalle. Klikkaa lisää opettaja 
kohtaa ja sieltä avautuvasta listasta klikkaa opettajan nimen perässä olevaa 
kohtaa viesti. Mikäli ikkunassa on kohta: Lähetä myös sähköposti, niin sitä 
kannattaa käyttää, tällöin opettajalle tulee sähköpostissa muistutus, että käy 
Wilmassa lukemassa viesti. 
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Työjärjestys 

Ei käytössä Kankarisveden koulussa. Vaatisi Kurre työjärjestysohjelman, jota 
meillä ei käytössä.  

Kokeet 

Tulossa olevat kokeet listana. Koealueet oppilailla itsellä tiedossa. 

Suoritukset 

 

Suoritukset kohdasta voi katsoa oppilaan todistusarvosanat. Klikkaamalla aineen 
alussa olevaa +- merkkiä saa avattua kaikki arvosanat. Numerot ovat 
pääsääntöisesti aikajärjestyksessä, eli 1- kurssi (AIA1) on 7. luokan joulun 
numero, 2- kurssi (AIA2) on 7. luokan kevään numero jne. 
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Poissaolot, ilmoittaminen, kuittaaminen (myös esimerkiksi koearvosanat) 

 

Poissaolot kohdasta (sama kuin aloitussivun ylälaidan selvittämättömät 
poissaolot) voit selvittää jo tapahtuneet poissaolot ja muut mahdolliset 
selvittämistä vaativat merkinnät. Voit selvittää kaikki kerrallaan, mutta valitse vain 
samoja merkintöjä kerralla (värikoodi) selvitettäväksi. Selvitettävänä voi olla jokin 
seuraavista. Yleensä kuitataan samalla koodilla kuin opettaja on laittanut, 
poikkeuksena oranssi (poissaolo). Kuittaa poissaolot joko luvattomiksi, matka, 
sairaus tai selvitetyiksi poissaoloiksi. 

 Luvaton poissaolo (punainen) 

o Käytä siinä tapauksessa, jossa oppilas on ollut ilman lupaa poissa 
koulusta. Ota yhteys tässä tapauksessa myös luokanvalvojaan ja 
keskustele asiasta. 

 Sairauspoissaolo (sininen) 

o Käytä sairaustapauksissa 

 Matkoilla (syaani) 

o Käytä matkustuksen ollessa poissaolon syynä, lomamatkoista ja 
etukäteen tiedossa olevista matkoista muista täyttää loma-anomus 
(löytyy esimerkiksi koulun Internet- sivulta). 

 Myöhästyminen tunnilta (violetti) 

o Käytä tätä kun kuittaa oppilaan myöhästymiset 

 Selvittämätön poissaolo. (oranssi) 

o Tätä merkintää käyttää opettaja merkitessään poissaolon tunnilta, 
jota ei tiedä. Huoltajat eivät käytä tätä kuitatessaan poissaoloja. 

 Koearvosana (vaalean harmaa) 

o Käytä tätä kuitatessasi koearvosanan 

 Poistettu luokasta, jälki-istunto, läksyparkki (tumman harmaa) 

 Oppilaan poissaolo, muu syy, huoltajan luvalla (keltainen) 
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o käytä tätä, mikäli muut syyt eivät oikein sovi poissaolon 
selvittämiseen. 

 

Kohdasta Tarkastele poissaoloja pysyt katsomaan kaikki merkinnät, joita 
opettajat ovat kirjanneet Wilmaan. Esimerkiksi kokeet, kommentit tunneilta. 
Aikaväliä voit muuttaa helpottaaksesi tarkastelua. 

Tulosteet 

Ei käytössä Kankarisveden koulussa. 

Kyselyt 

Tulevaisuudessa mahdollisesti tulee huoltajakyselyitä tätä kautta. Ei tällä hetkellä 
käytössä Kankarisveden koulussa. 

Tiedotteet 

Kankarisveden koulun kaikki tiedotteet ovat koulun Internet- sivuilla, eli 
osoitteessa http://www.jamsa.fi/ylaaste 

Opinto-opas 

Ei käytössä Kankarisveden koulussa. 
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Opettajat 

 

Opettajat lehdeltä näet kaikki Kankarisveden koulussa opettavat opettajat. 
Klikkaamalla viesti kohtaa voit lähettää viestin opettajalle. Luokanvalvojat on 
merkittynä Viesti- kohdan jälkeen. 

Huoneet 

Ei käytössä Kankarisveden koulussa. 

Lomakkeet 

Kaikki koulun lomakkeet ovat koulun Internet- sivuilla tai sitten kaupungin sivuilla. 

Salasanan vaihto 

Täällä voit vaihtaa salasanasi. Salasanaa ei missään nimessä tule antaa 
oppilaiden tietoon. Tietoturvallisuuden nimissä salasana tulisi vaihtaa tietyin 
aikavälein. 

Ohjeita valmistajan sivulta 

Valmistajan Internet sivulta (osoite: http://www.starsoft.fi/) löytyy vasemmasta 
reunasta kohta ohjeita, sen alta Wilma ja sitten kohdat Wilma-kysymyksiä 
huoltajilta ja Wilman pikaohje huoltajille auttavat joihinkin kohtiin. Tuolla ei ole 
kovinkaan paljoa uutta tähän ohjeeseen verrattuna. 

Kysyttävää 

Mikäli ohjelman käytöstä tulee kysyttävää, niin soita Markku Juholalle 040 834 
6789 tai laita sähköpostia markku.juhola@jamsa.fi 

 


