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Henkil6tietojen kasit-
telyn tarkoitus

Tybvaenopistoon ilmoittautuneiden opiskelijoiden henkilétiedot kurssimaksujen perus-
teeksi seka yhteydenottoja, tilastointia, laskutusta, todistusten kirjoittamista ym. oppi-
lashallintoa varten.

Tyovaenopiston opettajien henkilttietoja kasitellaan palkanmaksua varten. Palkkatiedot
siirretdan kuukausittain HelleWi-jarjestelmasta kaupungin palkkahallinnon jarjestel-
maan (Pegasos-siirto — erillinen seloste)

Henkil6tietojen kasit-
telyn tietosuoja-
asetuksen mukainen
oikeusperuste

(6 artikla)

"HenkilGtietojen kasittelyn peruste on EU:n tietosuoja-asetuksen artikla kuuden (6) mu-
kainen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattaminen ja yleista etua koske-
van tehtavan suorittaminen, seka rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttami-

nen.

Rekisterinpitija tai
yhteisrekisterinpita-
jat ja vastuun jakau-
tuminen yhteisrekis-
terinpitajien valilla

Jamsan sivistyslautakunta

Rekisterinpitajan/
yhteisrekisterinpita-
jien yhteyshenkil6(t)
ja yhteystiedot

Sini Kékénen, opistojen rehtori, puh. 040 352 8275
Riitta Jaatila, opistosihteeri, puh. 040 712 2640

Tietosuojavastaava

Maarit Mantykoski, maarit.mantykoski@jamsa.fi, puh. 040 748 7992

Henkilotietojen ylla-
pitojarjestelmat (jar-
jestelman/sovelluk-
sen nimi/nimet) ja
muut mahdolliset ka-
sittelytavat

HelleWi-opiskelija- ja opettajarekisteri (Tydvaenopisto)

Tietoja kasitelladan myds manuaalisesti (paperisina).

Henkil6tietojen tieto-
lahde/-lahteet

Tyodvaenopiston kursseille ilmoittautuvien henkilétiedot saadaan
- henkildn ilmoittautuessa HelleWi-jarjestelmaan sahkoisesti
- henkild ilmoittautuu tydvaenopiston kurssille puhelimitse tai asioimalla tyovaen-
opiston toimistossa henkilokohtaisesti (kurssille ilmoittautuvan henkildllisyys
varmennetaan)
- henkilon tayttaessa paperisen ilmoittautumislomakkeen

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetaan (HelleWi) asianosaisilta saaduilla tie-
doilla kurssille/ryhmaan kirjautumisen yhteydessa (muuten kuin sahkdisesti ilmoittautu-
neiden tiedot viedaan HelleWi-jarjestelmaan manuaalisesti).

Hellewi-jarjestelmaan tarvittavat opettajan tiedot saadaan opettajan tayttdmasta kau-
pungin henkildtietolomakkeesta kurssin/ryhman opettajaksi/vetajaksi palkkaamisen yh-
teydessa (WebTallennus-palkkahallinnon jarjestelma — erillinen seloste). Henkildtietolo-
make toimitetaan palkkahallintoon.

Kasiteltavat henkilo-
tiedot

- Opiskelijat: Nimi, kutsumanimi, osoite, puhelinnro, henkil6tunnus, kurssitieto
Mikali osallistuja on alaikainen -> huoltajan nimi, osoite, henkilétunnus, puhelinnro
Sahkopostiosoite tiedottamista varten.

Tyobvaenopiston opiskelijaksi ilmoittautumisen yhteydessa tilastointia varten kysyttavat
tiedot:

Opiskelijan kotikunta

Opiskelijan koulutustausta / tutkinto tilastointia varten (OPH).

Opiskelijan ilmoittautumishetken paaasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH).
Opiskelijan aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH).

Opiskelijan sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH).

- Opettajat: Nimi, yhteystiedot, henkilétunnus, puhelinnro, sahképostiosoite, kou-
lutustietoja, maksettava palkkio
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Tydvaenopiston kurssitoimintaa varten opettajille tulostetaan HelleWi-jarjestelmasta
kurssikohtaiset paivakirjat, joissa henkil6tietoina ovat opiskelijoiden nimet. Opettaja
merkitsee paivakirjaan kurssin lasnaolotiedot.

Henkil6tietojen luo-
vuttaminen

Opiskelijat:

Laskutus/maksuliikenne:

Henkil6tietoja kaytetaan kurssimaksulaskutukseen ja ne siirtyvat Jamsan kaupungin
laskutusjarjestelmaan ja myyntireskontraan. Tarvittaessa henkilétietojen siirtamisesta
informoidaan perintatoimisto Intrum Oy:lle. Tietosuojaseloste Laskutus/myyntireskontra
on Jamsan kaupungin nettisivuilla.

Rekisterissa olevia tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin, markkina- ja mielipidetutki-
muksiin, henkildmatrikkeleihin eika sukututkimuksiin.

Opettajat:

Rekisterin tiedot luovutetaan kuukausittain palkanmaksua varten kaupungin palkkahal-
lintoon (Pegasos-palkkaohjelma)

Rekisterissa olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille, suoramarkkinointiin, mark-
kina- ja mielipidetutkimuksiin, henkildmatrikkeleihin eikd sukututkimuksiin.

Tietojen siirto
kolmanteen maahan
tai kansainvaliselle
jarjestolle

Henkilorekisteri ja HelleWi-jarjestelma sijaitsevat EU:n alueella, mutta toimittaja ei ta-
kaa, etta kaikki tiedonsiirto asiakkaan tai rekisterdidyn ja toimittajan valilla tapahtuisi
EU:n alueen sisélla Internetin ja toimintaperiaatteen takia.

Henkil6tietojen suo-
jauksen turvatoimet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen viranomaiskayttéon, jo-
hon kayttajille maaritellaan kayttajaryhmakohtaiset (hallinto, paatoimiset opettajat, tun-
tiopettajat ja ilmoittautumisten vastaanottajat) kayttéoikeudet.

Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on
myodnnetty kayttdoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistdssa aina SSL-suojatussa yhteydessa. Jarjes-

telman palvelinlaitteet sailytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-henkils-
tolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista sdanndéllisesti.

Henkil6tietojen saily-
tysaika

Opiskelijan/opettajan tietoja séilytetaan tiedonohjaussuunnitelmaan ja lakeihin perustu-
vien sailytysaikojen mukaisesti.

Rekisteroidyn oikeu-
det

Oikeus saada paasy henkilttietoihin
Oikeus tietojen oikaisemiseen

Oikeus tietojen poistamiseen

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Vastustamisoikeus

Halutessaan kayttaa tietosuoja-asetuksen 15 - 21 artiklojen mukaisia oikeuksiaan, re-
kisterdidyn kannattaa ottaa yhteytta rekisterinpitajan yhteyshenkiloon. Rekisterdidyn on
varauduttava todistamaan henkildllisyytensa.

Oikeus tehda valitus
valvontaviranomai-
selle

Tietosuoja-asetus artikla 77:

"1. Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti
siind jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterodity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilbtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja."

"2. Valvontaviranomaisen, jolle valitus on jatetty, on ilmoitettava valituksen tekijalle vali-
tuksen etenemisesta ja ratkaisusta, mukaan lukien 78 artiklan mukaisten oikeussuoja-
keinojen mahdollisuudesta."

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Sahkdposti: tietosuoja(at)om.fi

Automaattista pdatdksentekoa tai profilointia ei suoriteta.






